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Lecture 9 

ການໂຄສະນາເຜີຍແຜ່ກົດໝາຍຜ່ານການນາໍໃຊຕ້ ປ້ ື້ມກົດໝາຍປະຈາໍບາ້ນ ແລະ ຫສໍະໝຸດ 
Advertising by the village’s bookshelf and libraries 

 

1. ຄວາມຮ ທ້ົົ່ວໄປກຽ່ວກບັການໂຄສະນາເຜຍີແຜ່ກົດໝາຍຜ່ານການນໍາໃຊ້ຕ ້ປ ື້ມກົດໝາຍປະຈໍາບ້ານ ແລະ
ຫໍສະໝຸດ 

1.1. ຄວາມໝາຍ 
ການໂຄສະນາເຜີຍແຜ່ນິຕິກໍາ ຜ່ານການນໍາໃຊ້ຕ ້ປ ື້ມກົດໝາຍປະຈໍາບ້ານ ແລະ ຫໍສະໝຸດ ແມ່ນການປະກອບ

ປ ື້ມກົດໝາຍ, ລະບຽບການຕ່າງໆ ລວມທັງເອກະສານທາງດ້ານກົດໝາຍ ເຂົົ້າໃສ່ຕ ້ປ ື້ມກົດໝາຍປະຈໍາບ້ານ ແລະ ຫໍ

ສະໝຸດ ເພືື່ອສະໜອງຂໍໍ້ມ ນ ຂ່າວສານດ້ານກົດໝາຍ ໃຫ້ແກ່ພົນລະເມືອງ ໄດ້ຄົົ້ນຄວ້າ ແລະ ນໍາໃຊ້ ຢູ່າງທົົ່ວເຖິງ1. 

ກະຊວງ, ອົງການ, ສ ນກາງແນວລາວສ້າງຊາດ, ສະຫະພັນນັກຮົບເກົົ່າລາວ, ອົງການຈັດຕັົ້ງມະຫາຊົນຂັົ້ນສ ນ

ກາງ, ສານປະຊາຊົນສ ງສຸດ ແລະ ອົງການໄອຍະການປະຊາຊົນສ ງສຸດ ຕ້ອງສະໜອງຂໍໍ້ມ ນຂ່າວສານດ້ານກົດໝາຍ 

ໃສ່ຕ ປ້ ື້ມກົດໝາຍປະຈໍາບ້ານ ແລະ ຫໍສະໝຸດ ຢູ່າງເປັນລະບົບ. 

ຂະແໜງການຍຸຕິທໍາ ເປັນເຈົົ້າການປະສານສົມທົບກັບພາກສ່ວນທີື່ກ່ຽວຂ້ອງເພືື່ອສ້າງ, ຄຸ້ມຄອງ ແລະນໍາໃຊ້

ຕ ້ປ ື້ມກົດໝາຍປະຈໍາບ້ານ. 

1.2. ຄວາມສໍາຄັນ 
 ການໂຄສະນາເຜີຍແຜ່ກົດໝາຍຜ່ານ ຜ່ານການນໍາໃຊ້ຕ ້ປ ື້ມກົດໝາຍປະຈໍາບ້ານ ແລະ ຫໍສະໝຸດ ມີຄວາມ

ສໍາຄັນ ແລະ ຈໍາເປັນຫຼາຍ, ເພາະວ່າ ປະຊາຊົນລາວບັນດາເຜົົ່າຈໍານວນໜ ື່ງຍັງບໍໍ່ສາມາດເຂົົ້າເຖິງກົດໝາຍ ໂດຍຜ່ານ 

ສືື່ເອເລັກໂຕຣນິກ.  

 ສະນັົ້ນ, ການອ່ານປ ື້ມຂໍໍ້ມ ນຕ່າງໆ ແມ່ນວິທີທີື່ເໝາະສົມກັບສັງຄົມລາວ ໂດຍສະເພາະແມ່ນ ອ່ານຢ ູ່ຫ້ອງສະ

ໝຸດ ຫຼື ຕ ້ປ ື້ມກົດໝາຍປະຈໍາບ້ານ ເນືື່ອງຈາກວ່າຫ້ອງການບ້ານເປັນຈຸດເຜີຍແຜ່ ແນວທາງນະໂບບາຍຂອງພັກ ແລະ 
ລັດ ໃຫ້ປະຊາຊົນພາຍໃນບ້ານໄດ້ຮັບຊາບ ແລະ ຈັດຕັງປະຕິບັດຕາມ. 

1.3. ຈຸດປະສົງ 
1) ເພືື່ອໂຄສະນາເຜີຍແຜ່ກົດໝາຍ ໃຫ້ທົົ່ວເຖິງ ໂດຍຜ່ານການໃຊ້ຕ ້ປ ື້ມກົດໝາຍປະຈໍາບ້ານ ແລະ ຫໍສະ 

                                                           
1ດໍາລັດວ່າດ້ວຍການໂຄສະນາເຜີຍແຜ່ນິຕິກໍາ, ປີ 2020, ໝວດທີ 2, ມາດຕາ 16. 
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ໝຸດ; ຂ ົ້ນ; 

2)  ເພືື່ອໃຫ້ປະຊາຊົນເຂົົ້າໃຈແນວທາງຂອງພັກ ກໍຄືກົດໝາຍ ແລະ ລະບຽບການຕ່າງໆຂອງລັດໃຫ້ຫຼາຍ; 

3) ເພືື່ອເປັນການຂະຫຍາຍຕາໜ່າງໂຄສະນາເຜີຍແຜ່ກົດໝາຍ; 

4) ເພືື່ອໃຫ້ປະຊາຊົນເຂົົ້າເຖິງຂໍໍ້ມ ນ ຂ່າວສານທາງດ້ານກົດໝາຍໄດ້ງ່າຍຂ ົ້ນ. 
1.4. ຂັົ້ນຕອນ 

1) ອົງການປົກຄອງບ້ານ ແຕ່ລະບ້ານຕ້ອງໄດ້ສ້າງຕ ້ປ ື້ມກົດໝາຍ ຂ ົ້ນຢ ູ່ພາຍໃນບ້ານຂອງຕົນ; 

2) ອົງການປົກຄອງບ້ານ ຕ້ອງປະສານສົມທົບກັບຂະແໜງການທີື່ກ່ຽວຂ້ອງຂັົ້ນເມືອງ ເພືື່ອຂໍປ ື້ມກົດ ໝາຍ, 

ເອກະສານທາງດ້ານນິຕິກໍາ, ປ ື້ມຄ ່ມື, ແຜ່ນພັບ, ໂປດສະເຕີ ແລະ ອືື່ນໆ ເຂົົ້າໃສ່ຕ ້ປ ື້ມກົດໝາຍປະຈໍາ ບ້ານຂອງຕົນ; 

3) ຂະແໜງການທີື່ກ່ຽວຂ້ອງ ຕ້ອງຕອບສະໜອງປ ື້ມກົດໝາຍ, ເອກະສານທາງດ້ານນິຕິກໍາ, ປ ື້ມຄ ່ມື, ແຜ່ນ

ພັບ,ໂປດສະເຕີ ແລະ ອືື່ນໆ ໃຫ້ແກ່ອົງການປົກຄອງບ້ານ ເພືື່ອປະກອບໃສ່ຕ ້ປ ື້ມກົດໝາຍ; 

4)  ອົງການປົກຄອງບ້ານ ນ າເອົາ ປ ື້ມກົດໝາຍ, ເອກະສານທາງດ້ານນິຕິກໍາ, ປ ື້ມຄ ່ມື, ແຜ່ນພັບ, ໂປດສະ 

ເຕີ ແລະ ອືື່ນໆ ເຂົົ້າໃສ່ຕ ້ປ ື້ມກົດໝາຍ ດ້ວຍການຂ ົ້ນທະບຽນ ພ້ອມທັງປະທັບຕາ; 

5) ເອົາໃຈໃສ່ຄຸ້ມຄອງ ປົກປັກຮັກສາ ຕ ້ປ ື້ມກົດໝາຍ ບໍໍ່ໃຫ້ຕົກເຮ່ຍເສຍຫາຍ; 

6)  ອົງການປົກຄອງບ້ານ ຕ້ອງອອກລະບຽບກ່ຽວກັບການຄຸ້ມຄອງຕ ້ປ ື້ມກົດໝາຍປະຈ າບ້ານ ພ້ອມທັງແຈ້ງ

ໃຫ້ປະຊາຊົນພາຍໃນບ້ານຂອງຕົນຊາບ ແລະ ເຂົົ້າໄປນໍາໃຊ້; 

7) ຕິດຕາມ, ຈົດບັນທ ກ ການນໍາໃຊ້ປ ື້ມກົດໝາຍ ຕາມລະບຽບການ. 

 ປ ື້ມກົດໝາຍ ແລະ ນິຕິກໍາຕ່າງໆ ຕ້ອງໄດ້ຈ້ໍາຕາປະທັບໃສ່ ຫຼື ຕິດເຄືື່ອງໝາຍລະຫັດໃສ່ໜ້າປົກປ ື້ມ ຫຼື ເອກະ 
ສານ ເພືື່ອສະດວກໃນການຊອກຫາ. 

 ກະຊວງ, ອົງການລັດທຽບເທົົ່າກະຊວງ, ສ ນກາງແນວລາວສ້າງຊາດ, ສະຫະພັນນັກຮົບເກົົ່າແຫ່ງຊາດ ລາວ, 

ອົງການຈັດຕັົ້ງມະຫາຊົນຂັົ້ນສ ນກາງ, ສານປະຊາຊົນສ ງສຸດ ແລະ ອົງການໄອຍະການປະຊາຊົນສ ງສຸດ ຕ້ອງເປັນເຈົົ້າ

ການ ແລະ ປະສານສົມທົບກັບອົງການປົກຄອງຂັົ້ນທ້ອງຖິື່ນ ສະໜອງຂໍໍ້ມ ນ ຂ່າວສານດ້ານກົດໝາຍ ໃສ່ຕ ້ປ ື້ມກົດ
ໝາຍປະຈໍາບ້ານ ແລະ ຫໍສະໝຸດ ຢູ່າງເປັນລະບົບ. ຂະແໜງການຍຸຕິທໍາ ເປັນເຈົົ້າການປະສານສົມ ທົບກັບ

ພາກສ່ວນທີື່ກ່ຽວຂ້ອງ ເພືື່ອສ້າງ, ຄຸ້ມຄອງ ແລະ ນໍາໃຊ້ຕ ້ປ ື້ມກົດໝາຍ ປະຈໍາບ້ານ ດ້ວຍການໃຫ້ຢ ມປ ື້ມ , 

ການວາງສະແດງປ ື້ມນິຕິກໍາຕ່າງໆ ແລະ ຂ ົ້ນທະບຽນປ ື້ມ. 
 ປ ື້ມທີື່ເອົາມາໃໝ່ຈະຕ້ອງໄດ້ຈົດກ່າຍເຂົົ້າໃນປ ື້ມບັນທ ກສະເພາະ ແນໃສ່ຊ່ວຍໃຫ້ພະນັກງານ ທີື່ຄຸ້ມຄອງ ຕ ້

ປ ື້ມສາມາດເກັບກໍາ, ຄຸ້ມຄອງໄດ້ເພືື່ອດໍາເນີນການສໍາຫຼວດກວດກາ ໃນທ້າຍແຕ່ລະປີ. ການຂ ົ້ນທະບຽນປ ື້ມ ຕ້ອງ
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ດໍາເນີນປົກກະຕິ, ຕໍໍ່ເນືື່ອງ, ທັນເວລາ ແລະ ຊັດເຈນຕາມລໍາດັບ ວັນ, ເດືອນ, ປີ ທີື່ນໍາເຂົົ້າ ຫຼື ໃຫ້ຢ ມປ ື້ມ, ໜັງສື

ພິມອອກຈາກຕ ້ປ ື້ມ. 
2. ເປົື້າໝາຍນໍາໃຊຕ້ ້ປ ື້ມກົດໝາຍ  
ເປົື້າໝາຍຮັບໃຊ້ຂອງຕ ້ປ ື້ມກົດໝາຍແມ່ນພະນັກງານ, ປະຊາຊົນ, ເວລາຊອກເປົື້າໝາຍຮັບໃຊ້ຂອງຕ ້ປ ື້ມຢ ູ່

ພືົ້ນທີື່ໃດໜ ື່ງນັົ້ນຈະຕ້ອງເກັບກໍາຢູ່າງລະອຽດຈະແຈ້ງວ່າພະນັກງານຢ ູ່ພືົ້ນທີື່ດັົ່ງກ່າວມີພາລະບົດບາດ, ໜ້າທີື່ຄືແນວ

ໃດ, ອາຊີບຂອງປະຊາຊົນແມ່ນເຮັດຫຍັງເພືື່ອກໍາໃຫ້ໄດ້ຈໍານວນເປົື້າໝາຍປະເພດຕ່າງໆ ລວມທັງຄວາມຕ້ອງການ

ປ ື້ມກົດໝາຍຂອງແຕ່ລະປະເພດເປົື້າໝາຍໃນພືົ້ນທີື່ນັົ້ນ2.  
3. ການສ້າງຕ ້ປ ື້ມກົດໝາຍ.  
ຕ ້ປ ື້ມໜ່ວຍໜ ື່ງເຖິງຈະໃຫຍ່ ຫຼື ນ້ອຍ, ຈະສ້າງໃໝ່ ຫຼື ປັບປຸງປົວແປງເອົາຕ ້ເກົົ່າທີື່ມີແລ້ວກໍລ້ວນແຕ່ຕ້ອງມີ

ການຕົກລົງ, ຢູ່າງໜ້ອຍກໍຕ້ອງມີຄໍາເຫັນຊີົ້ນໍາ ຂອງການນໍາອົງການຕົນ ແລະ ເພືື່ອເປັນບ່ອນອີງໃຫ້ແກ່ການນໍາໃນ

ການຕົກລົງນັົ້ນຜ ້ທີື່ຖືກມອບໝາຍໃຫ້ສ້າງຕ ້ປ ື້ມກົດໝາຍຈະຕ້ອງໄດກ້ະກຽມບາງເອກະສານເຊັົ່ນ:  

- ແຜນການສ້າງ ແລະ ວິທີການເຄືື່ອນໄຫວຂອງຕ ້ປ ື້ມ; 

-ຄາດຄະເນງົບປະມານເບືົ້ອງຕົົ້ນໃນການສ້າງ ແລະ ການເຄືື່ອນໄຫວປະຈໍາປີຂອງຕ ້ປ ື້ມ; 

-ກົດລະບຽບໃນການນໍາໃຊ້ຕ ້ປ ື້ມ, ກົດລະບຽບພາຍໃນຫ້ອງອ່ານ. 

ການຊອກແຫຼ່ງສະໜອງປ ື້ມກໍເປັນບັນຫາໜ ື່ງທີື່ສໍາຄັນ. ແຫຼ່ງຕົົ້ນຕໍແມ່ນການສັົ່ງຊືົ້ຈາກສໍານັກພິມຈໍາໜ່າຍ, 

ບໍລິສັດພິມຈໍາໜ່າຍ, ຮ້ານຂາຍປ ື້ມຕ່າງໆ. ນອກຈາກນີົ້ກໍຍັງມີແຫຼ່ງອືື່ນໆອີກເຊັົ່ນ ການສະໜອງຂອງບັນດາອົງການ

ຈັດຕັົ້ງພັກ, ລັດ (ຄະນະໂຄສະນາອົບຮົມ, ຂະແໜງການຍຸຕິທໍາ, ສະຖາບັນການເມືອງ ແລະ ການປົກຄອງ, ສະຖາ

ບັນວິທະຍາສາດສັງຄົມ... ).  

4. ເຕັກນິກການຄຸ້ມຄອງປ ື້ມ, ໜັງສືພິມ ແລະ ການບໍລິການຮັບໃຊ້ເພືື່ອນຜ ້ອ່ານ 

4.1.  ລະບຽບການຄຸ້ມຄອງປ ື້ມ, ໜັງສືພິມ 

- ຂ ົ້ນທະບຽນປ ື້ມ, ໜັງສືພິມ.  

ປ ື້ມ, ໜັງສືພິມທີື່ຊືົ້ມາ, ຮັບມາຈະຕ້ອງໄດ້ຈົດກ່າຍເຂົົ້າໃນປ ື້ມບັນທ ກສະເພາະແນໃສ່ຊ່ວຍໃຫ້ພະນັກງານທີື່

ຄຸ້ມຄອງຕ ້ປ ື້ມສາມາດເກັບກໍາ, ຄຸ້ມຄອງໄດ້ເພືື່ອດໍາເນີນການສໍາຫຼວດກວດກາໃນທ້າຍແຕ່ລະປີ. ການຂ ົ້ນທະບຽນ

ປ ື້ມ, ໜັງສືພິມຈະຕ້ອງດໍາເນີນປົກກະຕິ, ຕໍໍ່ເນືື່ອງ, ທັນເວລາ ແລະ ຊັດເຈນຕາມລໍາດັບມືົ້, ເດືອນ, ປີທີື່ນໍາເຂົົ້າ, 

ປູ່ອຍປ ື້ມ, ໜັງສືພິມອອກຈາກຕ ້ປ ື້ມ.  

                                                           
2ປອ ຈອມຄໍາ ບຸບຜາລີວັນ, ປ ື້ມຄ ່ມື ວຽກງານໂຄສະນາເຜີຍແຜ່ກົດໝາຍ, ປີ 2008, ໜ້າ 47. 
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- ຈໍ້າຕາປະທັບຂອງຕ ້ປ ື້ມ (ຕ ້ປ ື້ມກົດໝາຍບ້ານ ... , ກຸ່ມບ້ານ, ເມືອງ...) ໃສປ ື້ມແຕ່ລະຫົວ, ໜັງສືພິມແຕ່

ລະສະບັບທີື່ຮັບເຂົົ້າມາ, ພ້ອມກັນນັົ້ນກໍຕິດເຄືື່ອງໝາຍ (ເລກລະຫັດ) ໃສ່ໜ້າປົກປ ື້ມແຕ່ລະຫົວເພືື່ອຄວາມສະດວກ

ໃນການຊອກຫາ.  

- ຈັດປະເພດປ ື້ມ, ໜັງສືພິມ.  

ປົກກະຕິເອກະສານຕ່າງໆຢ ູ່ໃນຕ ້ປ ື້ມຈະສັບຊ້ອນເປັນ 4 ກຸ່ມຄື: 

1) ກຸ່ມ1:ປະກອບມີປ ື້ມກົດໝາຍ, ນິຕິກໍາຕ່າງໆຂອງສ ນກາງແລະທ້ອງຖິື່ນ;  

2) ກຸ່ມ2:ປະກອບມີປ ື້ມແນະນໍາ, ເອກະສານແນະນໍາວິຊາສະເພາະກ່ຽວກັບວຽກງານການປົກຄອງ, ບໍລິຫານ, 

ຍຸຕິທໍາທ້ອງຖິື່ນ;  

3) ກຸ່ມ3:ປະກອບມີປ ື້ມຖາມ - ຕອບ, ວິເຄາະ, ອະທິບາຍກົດໝາຍ ແລະ ເອກະສານຕ່າງໆທີມີເນືົ້ອໃນໂຄ

ສະນາ, ແນະນໍາ, ເຜີຍແຜ່, ສ ກສາອົບຮົມກົດໝາຍ; 

4) ກຸ່ມ4:ປະກອບມີໜັງສືພິມ, ວາລະສານຕ່າງໆ. ພາຍຫຼັງທີື່ຈັດປະເພດປ ື້ມ, ໜັງສືພິມສໍາເລັດແລ້ວກໍສັບ

ຊ້ອນເຂົົ້າຕ ້ຕາມແຕ່ລະປະເພດເອກະສານທີື່ກ່າວມາຂ້າງເທິງ ແລະ ຕາມລໍາດັບຕົວອັກສອນລາວ (ກ, ຂ, ຄ, 

ງ, ຈ ...), ນອກຈາກນັົ້ນກໍຕ້ອງໄດເ້ຮັດບັດຄວບຄຸມເອກະສານ.  

4.2. ການກວດກາ, ປົກປັກຮັກສາ ແລະ ການລາຍງານ. 

- ການກວດກາປ ື້ມ: ວຽກງານກວດກາຕ ້ປ ື້ມຈະດໍາເນີນໃນທ້າຍທຸກໆປີ;  

- ວິທີການກວດກາ: ສົມທຽບລະຫວ່າງປ ື້ມຂ ົ້ນທະບຽນສະເພາະກັບປ ື້ມທີື່ມີ ແລະ ກັບປ ື້ມບັນທ ກໃຫ້ເພືື່ອນຜ ້

ອ່ານຢ ມ;  

 ຫຼັງຈາກກວດກາສໍາເລັດແລ້ວຈະຕ້ອງເຮັດບົດບັນທ ກກ່ຽວກັບສະພາບຂອງເອກະສານ, ປ ື້ມ, ໜັງສືພິມທີື່ມີ

ຄັດຕິດພ້ອມກັບບັນຊີປ ື້ມທີື່ເສຍຫາຍຫຼືປ ື້ມທີື່ຈີກຂາດໃນໄລຍະການນໍາໃຊ້ແລ້ວລາຍງານໃຫ້ຫ້ອງການຍຸຕິທໍາເມືອງ. 

- ການປົກປັກຮັກສາປ ື້ມ, ໜັງສືພິມແລະຕ ້ປ ື້ມ: ສ າລັບປ ື້ມ, ໜັງສືພິມຄວນເອົາໃຈໃສ່ປົກປັກຮັກສາໃຫ້ດີ, 

ບ່ອນທີື່ມີງົບປະມານກໍຄວນພິມເປັນໜ້າປົກແຂງເພືື່ອນໍາໃຊ້ຍາວນານ;  

 ສໍາລັບປ ື້ມ: ໜັງສືພິມຍ້ອນການຈໍລະຈອນຫຼາຍແລ້ວເຮັດໃຫ້ກະໂສກກະເສກນັົ້ນພະນັກງານຜ ້ຮັບຜິດຊອບ

ຄວນຕິດຄືນ ແລະ ຈະຕ້ອງສ ກສາແນວຄິດເພືື່ອນຜ ້ອ່ານໃຫ້ມີສະຕິປົກປັກຮັກສາເລືົ້ອຍໆ;  

 ສໍາລັບຕ ້ປ ື້ມ: ບໍໍ່ປະວັດຖຸສິື່ງຂອງທີື່ເກີດອັກຄີໄຟງ່າຍ, ເກີດອາຍປຽກຊຸ່ມຢ ູ່ໃກ້, ໝັົ່ນກວດກາແລະ ກ າຈັດ

ປວກ, ມົດ, ໜ , ແມງສາບຢ ູ່ເລືົ້ອຍໆ. 

 ການລາຍງານ ແມ່ນຕ້ອງໄດ້ລາຍງານໃຫ້ຫ້ອງວ່າການປົກຄອງເມືອງ, ຫ້ອງການຍຸຕິທໍາເມືອງ, ອົງການທີື່

ກ່ຽວຂ້ອງຊາບ ແລະ ດໍາເນີນເປັນແຕ່ລະປີ ຕາມກໍານົດເວລາທີື່ແນ່ນອນເພືື່ອຕີລາຄາຜົນໄດ້ຮັບຂອງວຽກງານແລະ
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ຖອດຖອນບົດຮຽນແນໃສ່ປະຕິບັດແຜນການໃນຕໍໍ່ໜ້າໃຫ້ດີກວ່າເກົົ່າ, ພ້ອມດຽວກັນນັົ້ນກໍເປັນການຊ່ວຍໃຫ້ການ

ນໍາທ້ອງຖິື່ນໄດຮ້ັບຮ ້ສະພາບການເຄືື່ອນໄຫວຂອງຕ ້ປ ື້ມເພືື່ອຊີົ້ນໍາທັນເວລາ. 
 ເນືົ້ອໃນການລາຍງານແມ່ນອີງໃສ່ຜົນຂອງການກວດກາຈໍານວນປ ື້ມແລະການເຄືື່ອນໄຫວຕ່າງໆຄືດັົ່ງທີື່ກ່າວ

ມາຂ້າງເທິງ, ຄວນເອົາໃຈໃສ່ຍົກໃຫ້ເຫັນສະຖິຕິ, ລະອຽດພ້ອມທັງຄໍາສະເໜີເພືື່ອໃຫ້ຫ້ອງວ່າການປົກຄອງເມືອງ,

ຫ້ອງການຍຸຕິທໍາ ແລະ ອົງການທີື່ກ່ຽວຂ້ອງມີທິດທາງແກ້ໄຂ.  
5. ການເຄືື່ອນໄຫວຮັບໃຊເ້ພືື່ອນຜ ້ອ່ານ 

 ການເຄືື່ອນໄຫວຂອງຕ ປ້ ື້ມມີ 2 ຮ ບການຕົົ້ນຕໍຄື ການໃຫ້ຢ ມ ແລະ ການໂຄສະນາແນະນໍາປ ື້ມ, ໜັງສືພິມໃນ

ການແລກປູ່ຽນເອກະສານ.  
5.1. ການໃຫ້ຢ ມ.  

 ການໃຫ້ຢ ມມີ 2 ຮ ບການ ໃຫ້ຢ ມອ່ານກັບທີື່ ແລະໃຫ້ຢ ມເມືອເຮືອນ, ທັງສອງຮ ບການແມ່ນປະຕິບັດຕາມ

ກົດລະບຽບຂອງຕ ້ປ ື້ມກົດໝາຍ ແລະ ຕ້ອງຈົດເຂົົ້າປ ື້ມບັນທ ກ, ມີການກວດກາຢູ່າງລະອຽດ. 

 ກົດລະບຽບຂອງຕ ້ປ ື້ມແມ່ນອົງການທີື່ຄຸ້ມຄອງຕ ້ປ ື້ມໂດຍກົງເປັນຜ ້ກໍານົດ ແລະ ຕ້ອງຕິດປະກາດຢ ູ່ບ່ອນທີື່

ຊອກອ່ານໄດງ້່າຍ, ກົດລະບຽບຂອງຕ ້ປ ື້ມມີເນືົ້ອໃນຕົົ້ນຕໍດັົ່ງນີົ້:  

1) ໜ້າທີື່ບໍລິການຂອງພະນັກງານຄຸ້ມຄອງຕ ້ ແລະ ກໍານົດເວລາບໍລິການ;  

2) ຮ ບການໃຫ້ຢ ມ;  

3) ເງືື່ອນໄຂ ແລະ ການປະກອບເອກະສານເພືື່ອຢ ມ;  

4) ຄວາມຮັບຜິດຊອບຂອງເພືື່ອນຜ ້ອ່ານ;  

5) ການແກ້ໄຂກໍລະນີເຮັດປ ື້ມເສຍ, ຈີກຂາດ. 

 ປ ື້ມບັນທ ກການໃຫ້ຢ ມປະກອບດ້ວຍເນືົ້ອໃນຕ່າງໆເຊັົ່ນ:  

- ວັນທີື່ໃຫ້ຢ ມ, ຊືື່ເອກະສານທີື່ໃຫ້ຢ ມ, ເລກລະຫັດສະເພາະຂອງປ ື້ມ ຫຼື ໜັງສືພິມ, ວາລະສານ;  

- ວັນທີື່ຕ້ອງສົົ່ງຄືນ ແລະ ບ່ອນເຊັນຮັບຂອງຜ ້ຢ ມ. 
5.2. ວທິີການໃຫ້ຢ ມ:  

 ຈະແມ່ນການໃຫ້ຢ ມປ ື້ມຫຼືໜັງສືພິມ, ວາລະສານ ... ກໍລ້ວນແຕ່ຕ້ອງໄດ້ຈົດກ່າຍເຂົົ້າປ ື້ມບັນທ ກ, ກ່ອນໃຫ້

ຢ ມຈະຕ້ອງກວດກາເບິື່ງສະພາບຂອງເອກະສານທີື່ຈະໃຫ້ຢ ມແລະ ໝາຍເຫດໄວ້ຖ້າປ ື້ມນັົ້ນຫາກຈີກຂາດກ່ອນໃຫ້

ຢ ມ, ເວລາສົົ່ງຄືນຖ້າເຫັນວ່າມີການຈີກຂາດ, ມຸ່ນບໍໍ່ສາມາດໃຊ້ການໄດອີ້ກຕໍໍ່ໄປນັົ້ນກໍຕ້ອງສະເໝີໃຫ້ຜ ້ຢ ມໃຊ້ແທນ

ຄ່າເສຍຫາຍຕາມລະບຽບການ.  

6. ການໂຄສະນາ, ແນະນໍາປ ື້ມ, ໜັງສືພິມ ແລະ ການແລກປູ່ຽນເອກະສານ 

6.1. ການໂຄສະນາ, ແນະນໍາປ ື້ມ, ໜັງສືພິມ:  

- ຈັດການວາງສະແດງ, ແນະນໍາປ ື້ມ, ໜັງສືພິມ (ວາງສະແດງປ ື້ມໃໝ່ ຫຼື ຕາມຫົວຂໍໍ້ໃດໜ ື່ງ);  
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- ຕິດປະກາດກ່ຽວກັບປ ື້ມໃໝ່ໂດຍເຮັດເປັນຕາຕະລາງສາລະບານຊ ື່ງປະກອບດ້ວຍເນືົ້ອໃນຕ່າງໆເຊັົ່ນ ຊືື່ປ ື້ມ, 

ສໍານັກພິມຈໍາໜ່າຍ, ປີພິມຈໍາໜ່າຍ, ຈໍານວນໜ້າ. ຕາຕະລາງດັົ່ງກ່າວຕ້ອງຕິດປະກາດຢ ູ່ສໍານັກງານບ່ອນທີື່ຕ ້ປ ື້ມຕັົ້ງ

ຢ ູ່ ຫຼື ຢ ູ່ສະຖານທີື່ອືື່ນໆ ທີື່ເຫັນວ່າເໝາະສົມ ຢ ູ່ຫ້ອງສະໝຸດຕ່າງໆຢ ູ່ຫ້ອງການຖະແຫຼງຂ່າວ-ວັດທະນະທໍາ ແລະ ທ່ອງ

ທ່ຽວຂອງທ້ອງຖິື່ນ ຫຼື ປະກາດທາງໂທລະໂຄ່ງ, ວິທະຍຸເພືື່ອໃຫ້ພະນັກງານ ແລະ ປະຊາຊົນຮ ້, ຊອກອ່ານ. 

- ຈັດຕັົ້ງການພົບປະແນະນໍາປ ື້ມ, ຕົວຢູ່າງ: ແນະນໍາປ ື້ມທີື່ຂຽນກ່ຽວກັບແນວທາງ, ນະໂຍບາຍຂອງພັກ, ຂອງ

ລັດ, ກົດໝາຍໃໝ່ທີື່ຫາກໍປະກາດໃຊ້ ....  

 - ໂຄສະນາ, ແນະນໍາປ ື້ມທາງວິທະຍ,ຸ ທາງໂທລະໂຄ່ງ, ທາງເວບໄຊ. 

 ຈັດຕັົ້ງການເສັງຊອກຮ ້ກົດໝາຍ ພະນັກງານທີື່ຮັບຜິດຊອບຕ ້ປ ື້ມຈະຕ້ອງມີການປະສານສົມທົບກັບບັນດາອົງ

ການ,ການຈັດຕັົ້ງ ແລະ ໂຮງຮຽນຕ່າງໆ ຢ ູ່ໃນພືົ້ນທີື່ນັົ້ນໆເພືື່ອຈັດຕັົ້ງການເສັງຊອກຮ ້ກົດໝາຍຕາມຫົວບົດໃດໜ ື່ງ,

ຕົວຢູ່າງ: ປະມວນກົດໝາຍອາຍາ, ປະມວນກົດໝາຍແພ່ງ, ກົດໝາຍທີື່ດິນ, ກົດໝາຍການສ ກສາ ... ຕາຕະລາງຄໍາ

ຖາມ  ແລະ ຄ າຕອບລ້ວນແຕ່ສາມາດຊອກໄດ້ໃນປ ື້ມ, ເອກະສານຕ່າງໆ ທີື່ມີຢ ູ່ໃນຕ ້ປ ື້ມ. ດ້ວຍວິທີການນີົ້ຈະດ ງດ ດ

ໃຫ້ເພືື່ອນຜ ້ອ່ານມາຊອກຮ ້ກັບຕ ້ປ ື້ມກົດໝາຍຫຼາຍຂ ົ້ນ, ຈາກນັົ້ນຈະເປັນການຍົກສ ງຄວາມຮັບຮ ້ຂອງພະນັກງານ, 

ນັກຮຽນ, ປະຊາຊົນກ່ຽວກັບບັນຫາກົດໝາຍລະອຽດໄດຢູ້່າງກວ້າງຂວາງ.  

6.2. ການແລກປູ່ຽນເອກະສານ  
ເພືື່ອເພີື່ມການໝ ນວຽນຂອງປ ື້ມ, ໜັງສືພິມ, ເອກະສານຂອງຕ ້ປ ື້ມກົດໝາຍ, ເປີດກວ້າງຂອບເຂດການຮັບ

ໃຊ້ຂອງກົດໝາຍນັົ້ນພະນັກງານທີື່ຮັບຜິດຊອບຕ ້ປ ື້ມອາດຈະດໍາເນີນການແລກປູ່ຽນປ ື້ມກັບຈຸດອ່ານປ ື້ມຕ່າງໆຢ ູ່ໃນ

ພືົ້ນທີື່ເຊັົ່ນກັບໄປສະນີ, ກັບຫ້ອງການ ຫຼື ໜ່ວຍງານຖະແຫຼງຂ່າວ-ວັດທະນະທໍາ, ກັບຫ້ອງສະໝຸດຂອງໂຮງຮຽນ

ຕ່າງໆ ... 

ການແຈ້ງຂ່າວກ່ຽວກັບກົດໝາຍ, ລວບລວມບັນດາຂໍໍ້ກໍານົດຂອງກົດໝາຍຕາມແຕ່ລະບັນຫາເພືື່ອຮັບໃຊ້

ການເຄືື່ອນໄຫວຄຸ້ມຄອງ, ບັນຊາຂອງອົງການປົກຄອງທ້ອງຖິື່ນ.  

ເມືື່ອໄດ້ຮັບເອກະສານແຕ່ລະຄັົ້ງຜ ້ຄຸ້ມຄອງຕ ້ປ ື້ມກົດໝາຍຈະຕ້ອງລວບລວມຂໍໍ້ການົດຕ່າງໆ ທີື່ພົວພັນເຖິງ

ການເຄືື່ອນໄຫວຂອງອົງການປົກຄອງທ້ອງຖິື່ນ, ແຈ້ງໃຫ້ຫ້ອງວ່າການປົກຄອງທ້ອງຖິື່ນຢູ່າງທັນການເພືື່ອປະຕິບັດ. 

ໃນເວລາອົງການປົກຄອງແກ້ໄຂວຽກງານຖ້າມີບັນຫາພົວພັນເຖິງການນໍາໃຊ້ກົດໝາຍນັົ້ນຜ ້ຄຸ້ມຄອງຕ ້ປ ື້ມຈະຕ້ອງ

ຕອບສະໜອງເອກະສານຢູ່າງທັນການ, ແນະນໍາ, ມີຄໍາເຫັນເພືື່ອຊ່ວຍໃຫ້ອົງການປົກຄອງແກ້ໄຂວຽກໄດ້ຢູ່າງຖືກ

ຕ້ອງ, ສອດຄ່ອງກັບຂໍໍ້ນໍານົດຂອງກົດໝາຍ.  

7. ການສ້າງແຜນການ 
 - ຄາດຄະເນງົບປະມານເບືົ້ອງຕົົ້ນໃນການສ້າງ ແລະ ການເຄືື່ອນໄຫວປະຈ າປີຂອງຕ ້ປ ື້ມ; 
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 - ກ ານົດກົດລະບຽບໃນການນ າໃຊ້ຕ ້ປ ື້ມ, ກົດລະບຽບພາຍໃນຫ້ອງອ່ານ; ຊອກປ ື້ມ ແລະ ເອກະສານ 

ນິຕິກໍາຕ່າງໆມາໃສ່ຕ ້ປ ື້ມ; ປຸກລະດົມໃຫ້ປະຊາຊົນບັນດາເຜົົ່າເຂົົ້າມານໍາໃຊ້ຕ ້ປ ື້ມໃຫ້ຫຼາຍຂ ົ້ນ. 
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